Směrnice
pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu mimo režim zákona.
Zastupitelstvo obce Drahouš na svém zasedání, konaném dne 28.11.2016 schválilo tuto směrnici pro zadávání veřejných zakázek malého rozsahu (§ 6,§ 27 zákona 134/2016 Sb., o veřejných zakázkách v platném znění), jejichž zadavatelem je obec Drahouš
I.  

Obecné zásady
1.Obec Drahouš jako veřejný zadavatel je povinen při výběru dodavatele dodržovat zásady transparentnosti, rovného zacházení a zákazu diskriminace.

2.Veřejnou zakázkou malého rozsahu mimo režim zákona se rozumí

a)  veřejná zakázka na dodávky a služby do předpokládané hodnoty 1.999.999,-- Kč bez DPH

b)  veřejná zakázka na stavební práce do předpokládané  hodnoty 5.999.999,-- Kč bez DPH.

Předpokládaná hodnota veřejné zakázky je dána cenou veřejné zakázky bez DPH.

3.  Předmět veřejné zakázky nesmí zadavatel rozdělit tak, aby tím došlo ke snížení předpokládané hodnoty pod finanční limity, stanovené platným  zákonem o veřejných zakázkách.

II.  

Veřejné zakázky do  30.000 Kč
Veřejné zakázky v tomto rozmezí hodnoty je oprávněn zadat  starosta obce Drahouš  přímo a samostatně. Při výběru dodavatele je povinen vycházet z informací o trhu a ze svých zkušeností. Tyto zakázky může starosta  realizovat formou přímého nákupu, při kterém obdrží od dodavatele vystavený řádný účetní doklad. 

III. 

 Veřejné zakázky od  30.000 Kč  do  50.000 Kč

Dodavatele veřejné zakázky v tomto rozmezí jsou oprávněni vybrat starosta obce  Drahouš společně s místostarostou. Při výběru dodavatele jsou povinni vycházet z informací o trhu a ze svých zkušeností. Tyto zakázky mohou realizovat formou přímého nákupu, při kterém obdrží od dodavatele vystavený řádný účetní doklad. 

III.
Veřejné zakázky od 50.000 do 500.000 Kč
U zakázek  tohoto cenového rozsahu  bude zadavatel (obec)  provádět marketingový průzkum trhu formou poptávky alespoň u 3 dodavatelů s cílem získat alespoň 3 rámcové nabídky.

Nejvhodnější nabídku vybere sedmičlenné zastupitelstvo obce. Z vyhodnocení se pořídí   zápis. S vybraným uchazečem obec  podepíše Smlouvu o dílo.

IV.
Veřejné zakázky na dodávky a služby od 500.000 do 1.999.000 Kč a na stavební práce od 500.000 do 5.999.000 Kč
U zakázek tohoto cenového rozsahu vybere obec dodavatele na základě malého zadávacího řízení.
Výzva a zadávací dokumentace
1. Obec jako zadavatel  zajistí řádné zpracování podkladů pro zadávací řízení do takové formy, aby mohly být podány srovnatelné nabídky. Uchazeči vždy dokládají krycí list nabídky s identifikací uchazeče, položkový rozpočet, podepsaný návrh SOD,  základní i profesní kvalifikační předpoklady. Další doklady se odvozují dle charakteru veřejné zakázky. 

2. Zadávací řízení je zahájeno dnem odeslání Výzvy a Zadávací dokumentace vybraným  uchazečům. 

3. Obec jako zadavatel  osloví  minimálně 3 vhodné uchazeče  zasláním Výzvy  a Zadávací dokumentace k podání nabídky  za účelem obdržení  3 srovnatelných nabídek.

4. Lhůta pro podání nabídek – minimálně  15 celých dní  -  je stanovena ve Výzvě datem a časem, do kdy je možné nabídky podávat.

5. O podklady požádat a nabídku podat mohou ve lhůtě pro podávání nabídek rovněž zájemci, kteří nebyli přímo osloveni.

6. Veškeré  zásilky v rámci zadávacího řízení jsou rozesílány  poštou, doporučeně a do vlastních rukou s dodejnou pro prokázání data doručení a převzetí.
Otevírání obálek
1. Otevírání obálek se uskuteční bezprostředně  po ukončení lhůty pro podání nabídek.  Zúčastnit se mohou zástupci uchazečů, kteří podali nabídku.

2. Komise pro otevírání obálek je jmenována starostou a kontroluje, zda je nabídka podána v neporušené obálce  a zda je kompletní dle požadavkům uvedeným v ZD.

3. Pokud není nabídka kompletní, bude uchazeč vyřazen.

4. Komise pro otevírání obálek sepíše ze svého zasedání protokol, který musí obsahovat:

a) Identifikační údaje zadavatele.

b) Název zakázky.

c) Seznam doručených nabídek dle data přijetí.

d) Údaje o složení komise pro otevírání obálek.

e) Podpisy všech členů komise pro otevírání obálek.

5. Po ukončení otevírání obálek předá komise  protokol a nabídky starostovi jako podklad pro jednání zastupitelstva obce.

Hodnocení nabídek
1. Hodnocení nabídek provádí sedmičlenné zastupitelstvo obce Drahouš

2. Zastupitelstvo sepíše ze svého jednání protokol, který musí obsahovat:

a) Identifikační údaje zadavatele.

b) Název zakázky.

c) Seznam všech posuzovaných nabídek.

d) Seznam vyřazených nabídek a zdůvodnění jejich vyřazení.

e) Popis způsobu hodnocení nabídek.

f) Výsledek hodnocení a pořadí nabídek.. 
3. Obec  jako zadavatel oznámí všem zúčastněným a hodnoceným uchazečům  výsledné pořadí a s kým bude uzavřena SOD, (písemně s dodejkou) .

4. Jedná se o zadávací řízení mimo režim zákona, tudíž se zde neuplatňuje právo uchazečů na odvolání.
Uzavření smlouvy s dodavatelem
1. Obec je oprávněna uzavřít smlouvu s vítězným uchazečem. 

2. V případě, že vítězný uchazeč odmítne nebo neposkytne  dostatečnou součinnost, může obec uzavřít smlouvu s dalším uchazečem v pořadí, případně zadávací řízení zrušit. Zrušení zadávacího řízení oznámí  obec prokazatelně všem uchazečům, kteří podali plnohodnotnou nabídku v termínu pro podání nabídek.

3. Datum uzavření smlouvy s vybraným uchazečem prokazatelně oznámí  obec druhému a třetímu uchazeči v pořadí, např. E-mailem. 

4. U smluv v hodnotě díla nad 500.000 Kč bez DPH je obec povinna zajistit zveřejnění těchto smluv včetně případných dodatků na Profilu zadavatele, a to do 15 dnů ode dne uzavření smlouvy, příp. dodatků. 

V.
Postup při výběru dodavatele u veřejných zakázek na dodávky a služby od 2.000.000 Kč a více  a na stavební práce od 6.000.000 Kč a více  se řídí zákonem č.134/2016  Sb., o veřejných zakázkách.
VI.

Výjimky z působnosti směrnice
1. V případě, že  obec jako zadavatel  oslovila minimálně tři zájemce, ale obdržela pouze jednu plnohodnotnou nabídku, může v případě vyhodnocení nabídky jako vhodné uzavřít smlouvu i s tímto jediným uchazečem. 

2. V případě, že obec oslovila minimálně tři zájemce, ale žádná z podaných nabídek nesplňuje požadavky výzvy a zadávací dokumentace, může obec nevybrat žádnou nabídku. O výsledku písemně informuje všechny uchazeče, kteří podali nabídku.

3. V případě, že obec zjistila vážné nesrovnalosti nebo chyby ve výzvě a zadávací dokumentaci, může zadávací řízení zrušit. O zrušení zadávacího řízení písemně informuje všechny zájemce, které oslovil nebo kteří podali nabídku.

4. Při zadávání veřejné zakázky spolufinancované z veřejných finančních prostředků odlišných od vlastních prostředků obce Drahouš. (zejména státního rozpočtu, rozpočtu kraje, prostředků státních fondů, prostředků fondů Evropské unie) je  obec povinna postupovat dle pravidel stanovených poskytovatelem těchto veřejných finančních prostředků. Neřeší-li pravidla poskytovatele veřejných finančních prostředků určitou otázku, postupuje obec přiměřeně podle této Směrnice.

Tato směrnice nabývá účinnosti dne 28.11.2016

.........................................                                                ..................................................

    ……………….
 

            
            …………………………

     starosta obce



         
                   místostarosta  

